POTOCOLO

Conceito seqgundo CL Aureo Rodrigues — “Ledo Sabido”

a) No tratamento entre as nagées e entre os povos, é a expressdo oficial de boas
maneiras.

b) E a cortesia que mostramos , uns aos outros, em nossa vida quotidiana.Reflete
nossas atitudes , nosso trabalho, e por isso nos consideramos humanos.

c) Protocolo é o “respeito pela posi¢do”. E o uso da diplomacia e tato nas relacdes
com os outros. E uma forma de etiqueta.

d) Protocolo significa CERIMONIAL, REGRAS DE FORMALIDADE, NORMAS DE
ETIQUETA. Cédigo de diplomacia e de procedimentos hierdrquicos.

e) Humoristicamente, Protocolo é definido como “ a ciéncia do sentar”.

FASES PROTOCOLARES

1- Formagdo da Mesa Diretora

2- Abertura

3-Invocagdo a Deus

4- Hino a Bandeira

5- Nomeagdo do Mestre de Cerimbnia
6- Atuagdo do Diretor Social

7- Atuacgdo do Secretdrio

8- Atuacdo do Tesoureiro

9- Instrugdo Leonistica

10- Encerramento do Mestre de Ceriménia
11- Informes da presidéncia

12- Informes das comissbes

13- Jaula Aberta

14- Palavra dos convidados

15- Encerramento

COMPOSICAO DA MESA DIRETORA

Presidente

Ex Presidente Imediato
12 Vice Presidente
Secretdrio (a)
Tesoureiro(a)
Diretor(a) Social



PROTOCOLO DA ASSEMBLEIA DE SERVICO OU DE TRABALHO
ABERTURA
O CL/Cal Ledo presidente, , bate osino e diz:
“Invocando a DEUS, pela grandeza da Pdtria e a paz universal entre os povos,
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declaro aberta esta assembléia de servigo do LIONS CLUBE...................c..........
Invocacgdo a Deus

O CL Ledo presidente, _ bate o sino e diz:
Convido a (o) , para proceder a Invocagdo a DEUS, desta
assembléia.

Um exemplo de Invocagdo a Deus

“Senhor, criador deste grandioso universo te invocamos esta tarde e

agradecemos por estarmos reunidos, vos pedimos pelo nosso trabalho.

Senhor permita que continuemos companheiros e companheiras a prestar servigo
com harmonia, para o engrandecimento de nossos clubes de Lions.

Senhor nos faca ter humildade, sabedoria e paciéncia para escutar a opinido dos
outros com respeito.

Protegei, Senhor a todos nds companheiros, que trabalhamos pelo amor ao
proximo.

Que continuemos com nossa caminhada neste mundo, que pouco se interessa em
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servir, que tenhamos sempre coragem em nos doar. Assim seja

Hino a Bandeira

O CL/Cal presidente, , bate osino e diz:
Convido a todos a cantarem(ou entoarem comigo) a primeira estrofe e estribilho do

Hino a Bandeira... “Salve lindo penddo da esperanca... “
"N&o bater palmas apds o canto de Hino a Bandeira e Hino Nacional").

O CL/Cal Presidente bate o sino e diz:convido todos a sentar.

NOMEACAO DO MESTRE DE CERIMONIA

O CL presidente, , bate osino e diz:

Nomeio o (Q)..........cuue...... para atuar como mestre de cerimdénia desta assembléia.
Convido-o(a) para vir até a mesa diretora, para receber a insignia da fungdo ( O
(a) CL(Cal) nomeado(a) vai até a mesa diretora para receber o colar).

( MC ) O (a) mestre de ceriménia, retorna e diz:
“Agradeco ao CL Presidente, a honrosa incumbéncia de servir

como mestre de ceriménia desta importante assembléia e prometo cumpri-la dentro
dos preceitos leonisticos”.



(Obs: Parece mais apropriado receber a insignia e depois agradecer ao presidente)

PROGRAMA DE ATUACAO DO MESTRE DE CERIMONIA

Obs.: Convém simplificar o didlogo entre Mestre de Cerim6nia e Diretor Social ou
Diretor Animador em Festivas. Neste caso nao haveria a expresséo;"Devolvo os
trabalhos". Quando encerra a atividade do Diretor Social ou Dir. Animador, os
presentes aplaudem sua apresentacdo e automaticamente a palavra recai no Mestre
de Ceriménia que os convidou.

O CL/Cal presidente , bate o sino. O (a) mestre de cerimonia levanta

e diz:

“ Convido CL/CaL ,para os informes da Diretoria Social”

O CL presidente , bate o sino: O (a) mestre de cerimonia, levanta
e diz:

“ Convido o CL/CalL , para os informe da Secretaria”.

O CL/CaL presidente , bate o sino: O (a) mestre de
cCeriménia levanta e diz:

“Convido o CL/CaL , para os informes da Tesouraria”.

O CL/CaL presidente , bate o sino: O mestre de cerimOnia levanta
e diz:

“Anuncio(ou solicito ao(a)) o CL/CalL a proferir a Instrugdo

Leonistica”.
TERMINO DA ATUACAO DO MESTRE DE CERIMONIA:

O CL/CaL presidente , bate o sino. O mestre de cerimonia

levanta-se e diz:
“Agradeco ao(a) CL/CalL presidente , a honra de ter atuado como

mestre de cerimobnia nesta assembléia e esperando ter desempenhado a contento,
Ihe devolvo a insignia, simbolo que me identificou na funcdo”. (vai até a mesa
diretora). Obs: O colar é uma insignia ou um simbolo. Por isso ficaria mais
apropriado: “Esperando té-la desempenhado a contento, devolvo-lhe a insignia que
me identificou na fungdo”

INFORMES DO PRESIDENTE

Os relatos da Presidéncia devem ser claros, curtos e objetivos.

O CL Presidente é a Unica pessoa que bate o sino.

O sino ndao deve ser abandonado pelo presidente. Em caso de deixar a mesa
diretora, o presidente deve transferir o comando para a autoridade leonistica mais
proxima.



O CL Presidente deve relatar nas reunides de servico e festiva todas as atividades
realizadas no més em curso.

Exemplo:

Doagdes - Visitas - Atividades Coletivas - Auxilio a crentes, etc.

INFORMES DAS COMISSOES

Os relatos das COMISSOES devem ser claros, curtos e objetivos (claros, precisos e

concisos)
JAULA ABERTA
1. Deve ser previamente organizada pelo diretor social.
2. Neste momento somente CCLL, CCaLL e DDMM se manifestam.
3. Tempo mdaximo de 3 minutos.
4. Eadministrada pelo presidente
5. Cada companheiro (a) ou Domadora podera se pronunciar uma Unica vez.
6. No pronunciamento o orador deve ser comedido na critica e generoso no

elogio.
7. Abordar assuntos de interesse coletivo (clube)

COMENTARIO:

Quando um CL estiver fazendo uso da palavra, o mesmo ndo poderd ser
interrompido por nenhum outro companheiro.

O CL s6 poderd tecer comentdrio a respeito da fala de outro companheiro, quando
chegar a sua vez.

Pode ser aproveitado também, para a comunicagcdo de servicos prestados pelos
CCLL, CCalL e DDMM.

Na Jaula Aberta néo seréo apresentadas Proposicoes ou Mog¢des.

DIRETOR ANIMADOR

Sua atuacdo é relevante em todos os momentos. Deve ficar atento aos horarios
pré-estabelecidos, as(a) discussGes acaloradas e a(a) falta de participacdo dos
associados. Cabe-lhe, com sutileza e suavidade, harmonizar o clima da reunido,
podendo, até, sugerir ao Presidente do Clube determinadas deliberacdes.



PALAVRA DOS CONVIDADOS

Momento disponibilizado aos convidados nao pertencentes ao movimento
leonistico.
Lembrar discretamente a todos que o tempo do pronunciamento é de 3 minutos.

ENCERRAMENTO

Agradecer de forma individual a todos os companheiros que atuaram na
assembléia.

(Porém, o bom senso deve prevalecer. Se a reunido estiver se alongando demais,
deve o presidente agradecer de forma generalizada)

Agradecer a presenca de todos. (Mais apropriado seria: Agradecer a todos a
honrosa presenca)

Nada mais havendo a tratar, convoco os membros da diretoria (ou todos os
associados para a proxima reunido(Diretoria ou Festiva) paraodia_ / [/
As 99h99MIN, 10CAl e veeeeeereeeeeeeeeeeeeee e Solicito (solicitando) ao(a) CL/CalL
gue conduza a Oracdo pelo Brasil e, apds, cantaremos o hino “Ser

Ledo” (opcional). Para encerrar esta reunido (ou assembléia), peco a todos que
fiquem de pé em respeito (ou em homenagem) ao Pavilhdo Nacional e uma
calorosa salva de palmas pelo sucesso(ou éxito) de nossa reunido".

ALTERACAO DO PROTOCOLO:

Assembléia Festiva(*)
Visita do Governador(*)
Iniciacdo de Novos Associados(*)
Posse de Diretoria(*)
(*) seque a seqliéncia das fases protocolares mais especificas.

Protocolo de Assembléia Festiva

Sugere-se que seja excluido a atuacdo do secretario, tesoureiro, comissées (exceto
as que tiverem programacao proxima)

Reforgar as atividades de companheirismo e integracao.

A composicdo da mesa diretora com os cOnjuges, mesa de extensdo para liderancas
leonisticas, leoisticas e convidados .

Protocolo de Visita do Governador



Terd convite prévio a autoridade leonistica, leoistica e da comunidade
(autoridades, Rotary e outros).

Composicdo da mesa diretora tera toda uma estrutura diferenciada, conforme a
hierarquia exigida pelo Lions. ( intercalando autoridades e ledes)

Se optar por chamar o casal governador por ultimo, ndo esquega de deixar vagos
dois lugares a direita do presidente.

Nessa ocasido 0 Governador deverd ser a maior autoridade presente a ocupar a
direita do Presidente. Como qualquer orador convidado tem direito a esse lugar, ndo
convém convidar quem quer que seja para orador oficial da reunido, a fim de evitar
quebra de protocolo. Somente o ultimo orador deverd nominar todas as autoridades
presentes

O pronunciamento do Governador serd a Instrugdo Leonistica da Assembléia e serd
o ultimo a se pronunciar antes do encerramento.

PRONUNCIAMENTO DE ABERTURA DA ASSEMBLEIA

Invocando a Deus pela grandeza da Pdtria e a paz universal entre os povos, declaro

aberta a presente Assembléia Festiva do Lions Clube de , alusiva a

visita oficial do Governador do Distrito LD4 CL....... esua DM Cal..... AL 2011 / 2012.
(ver fases protocolares inicial)

Na seqiiéncia: (Mestre de Cerimodnia)

Solicita a auto-apresentac¢do de todos os CCLL, CCalL, e C.LEOs, a partir da esquerda
do CL Presidente.

Na apresentacao deve dizer apenas:

Nome....

Profissdo.....

Associado do clube.....

Cargo no clube e no distrito...

Nome do conjuge.....

Nome dos filhotes presentes...

Convidados devem ser apresentados pelos CCLL ou CCalL

Nome....

Conjuge...

Profissdo.

Obs.: Quando ocorrer assembléia com a participagdo de muitos clubes, havendo a
solicitagdo da auto-apresentacdo, esta poderd ser feita por clube ou individual,
dependendo do tempo e outras circunsténcias.

Saudacao aos presentes e convidados.



Saudagado ao Casal Governador.

Entrega de mimos.

Palavra dos convidados ( antes de jaula aberta)

Pronunciamento do CL(a) Presidente do clube

Palavra do Governador (sera a Instrucao Leonistica da assembléia e sera o ultimo a
se pronunciar, antes do encerramento)

PROTOCOLO DE INICIACAO DE NOVOS ASSOCIADOS

Na abertura da reunido enfatiza-se o objetivo da assembléia. Por exemplo:
“Invocando a Deus pela grandeza da Patria e a paz universal entre os povos,
declaro aberta esta Reunido Festiva de Iniciacdo de Novos Associados, do Lions

(O roteiro é o mesmo de uma assembléia geral, mais especifica de posse)

Ap0s a atuacdo do Diretor social, secretdrio e tesoureiro.
O Mestre de Cerimonia diz: “Neste momento, com grande jubilo, o Lions Clube
de , sob a direcdo do(a) Presidente, CL , ird
desenvolver a Ceriménia de Iniciacdo de Novos Associados”.

(Providenciar pastas, pins, mimos; breve apresenta¢do do afilhado pelo padrinho)
Obs.: Convém simplificar o didlogo entre Mestre de Cerim6nia e Diretor Social ou
Diretor Animador em Festivas. Neste caso ndo haveria a expressao: "Devolvo os
trabalhos". Quando encerra a atividade do Diretor Social ou Dir. Animador, os
presentes aplaudem sua apresentagdo e automaticamente a palavra recai no
Mestre de Cerimonia que os convidou.

CERIMONIA DE INICIACAO

1. O Presidente levanta e diz: “ E chegado o momento de comecarmos a
Cerimonia de Iniciacdo de ............. (nimero) novo(s) associado(s) do Lions Clube de
........................ . Sendo este um momento solene, peco a atencdo e o siléncio dos
presentes no desenrolar da cerimbnia. Queiram se abster de qualquer aplauso ou
manifestacdo até o término da solenidade.

2. O Presidente procede a chamada do(s) novo(s) associado(s) e convida os
padrinhos a apresenta-lo(s) ao Clube.

3. Terminada a apresentacao, o Presidente solicita a auto-apresentacdo dos Ledes
ao(s) novo(s) associado(s). (Poderd ser feita logo apds o final da cerimbnia de
iniciacdo)

4. O Presidente convida os Ledes Padrinhos e suas domadoras a conduzir até a
frente da mesa o(s )novo(s) associado(s) e seu(s) respectivo(s) conjuge(s).

5. Quando o(s) novo(s) associado(s), com seus padrinhos, se encontrar (em) frente
a mesa, o Presidente diz:



“Cavalheiro(s), em nome dos dirigentes e associados do Lions Clube de
......................... expresso nossa satisfacao e orgulho por ter(em) decidido ingressar
em nosso Clube e no Leonismo Internacional”

O(s) prezado(s) amigo(s) sabe(m) o que o leonismo estd procurando realizar a
servico da humanidade. Sabe(m) também que contamos com sua colaboragdo a
servico do Leonismo. Pergunto agora, a cada um dos prezados amigos (ou ao
prezado amigo):

) (nome do candidatos), deseja tornar-se associado dos Lions Clube
dereeeeee e, ?

(pausa para a resposta)

Como of(s) prezado(s) amigo(s) expressou ( ou expressaram) o desejo de ingressar
em nosso Clube e em Lions Internacional, peco-lhe(s) o obséquio de repetir comigo
o compromisso de posse do Ledo. Repita(m) o seguinte:

“Reconhecendo a importancia de prestar meus servicos a minha comunidade, em
colaboracdo com outras pessoas interessadas no bem-estar publico e, agradecendo
a oportunidade que se me apresenta de gozar do bom companheirismo e do
prestigio do Leonismo, prometo cumprir rigorosamente o Cédigo de Etica e os
Estatutos e seguir as idéias que fluem das letras que formam a palavra Lions
“Liberdade, Igualdade, Ordem, Nacionalismo e Servico”

A seguir o Presidente solicita que todos se ponham de pé e pede a um dos
presentes que proceda a leitura do Cédigo de Etica do Leonismo e Objetivos do
Lions Clube Internacional. Finda a leitura, o Presidente solicita aos presentes que
sentem e prossegue a cerimonia. Diz entdo:

“O(s) companheiro(s) é (sdo) agora associado(s) do Lions Clube de ................. Seus
padrinhos colocardo em sua lapela, o Emblema Leonistico que simboliza a condicao
de associado”

(pausa para a colocacgdo dos distintivos)

Apds, diz o Presidente: “Companheiro(s) Ledo(Lebes), use(usem) este emblema
constantemente com orgulho. Permita(m) felicita-lo(s) e dar-lhe(s) as boas vindas a
maior de todas as organizacdes de clubes de servico do mundo. Em nome do Clube
faco-lhes a entrega da pasta de associado que contém diploma oficial de associado
e outros materiais que o(s) ajudarao a ter um bom inicio na vida leonistica”

Logo apds, o Presidente declara encerrada a cerimoOnia, que é aplaudida pelos
presentes.(Extraido do Livro: As Grades da Jaula).



REUNIAO DE POSSE DE DIRETORIA
(O roteiro é o mesmo de uma assembléia geral, porém mais especifica de posse)

MC(Pres. Bate o Sino)" Neste instante vamos dar inicio ao ato de posse da diretoria
do Lions Clube ....cccocevvvnnnneen. , para o Ano Leonistico 2011/2012. Solicito ao CL
Presidente que dé posse aos novos Dirigentes(Presidente fica de pé e aguarda).
Farei a Chamada dos companheiros que serdo empossados hoje. Peco que se
levantem e permanegam de pé na medida em que forem sendo chamados” (Faz a
chamada dos eleitos, de baixo para cima, comecando pelos Diretores Vogais e
terminando no Presidente)

PRES(Nome) — “Cumpre-me hoje empossar os Diretores que regerdo os destinos do
Lion Clube.....ccoocururnnnnnnen. durante o ano leonistico 2011/2012. Pergunto ao
Companheiro Ledo Secretario, CL ........ccc...... , foram estatutariamente eleitos os
Diretores que vao ser empossados em seus cargos ?“ ( O interpelado responde:
“Sim Companheiro Ledo Presidente — assim foi feito” ).

Pres(Nome) — “Vamos ter, a seguir, o compromisso de posse dos novos dirigentes
de Clube. Pela Importancia do momento, convido também os demais presentes a
ficarem de pé”

Pres(Nome) — “ Companheiro Ledo Presidente eleito e demais companheiros
componentes da diretoria, sob palavra de honra de homem de bem e de LeGes/
vocés prometem, individual e coletivamente/, apoiar seu clube/, trabalhar para o
seu engrandecimento e por seus objetivos/, durante o ano social a seu cargo/,
dedicando o tempo necessario ao desempenho dos deveres que ora contraem para
com o Clube/ e fazendo tudo isso devidamente ? ” (Diretores respondem) — “ ASSIM
PROMETEMOS”

Pres(Nome) “ Dirijo-me agora aos demais Companheiros Ledo/ e que ndo fazem
parte da Diretoria/ - Comprometem-se vocés, diante de mim e de seu presidente/,
a prestarem aos novos dirigentes/, em todo o tempo de mandato/, um apoio ativo
e efetivo ?.”

(Demais Ledes ) — “ SIM, COMPROMETEMO-NOS”

Pres(Nome) -“Em nome dos Diretores que oram deixam seus cargos, declaro
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estatutariamente empossados os novos Diretores do Lions Clube ..........cccoeeuvnnneee

Pres(Nome) — ( Inicia os aplausos e diz: ) - “ Convido a todos a se sentarem”
(Inclusive o presidente )



Pres(Nome) - “ Vamos realizar, a seguir, a transmissdao de cargo da Presidéncia.

Solicito ao novo Presidente que se aproxime da mesa principal” ( Neste instante, o
Presidente, acompanhado de seu respectivo cOnjuge, dirige-se até a frente da

mesa)

Pres(Nome): “ Companheiro Presidente CL............... gue ora assume, entrego a
vocé o malho que simboliza o apreco e a confiangca do Clube e a autoridade que a
vocé foi conferida”

O novo Presidente recebe o martelo, cumprimentam-se, bate o sino (aplauso) e
sentam-se.
( Presidente que assume da continuacgdo a reunido)

MC(Pres.- Bate o sino): "Agradeco a Presidéncia a honra de ter exercido a fun¢ao
Mestre de Cerimdnia nesta Assembléia Festiva de posse e, ao devolver a insignia do
cargo, declaro finda a minha missao".

Pres(Bate o sino): " Fardo uso da palavra aqueles que, previamente, se

inscreveram"

Concedo a palavra a

ALGUNS PROCEDIMENTOS MUITO IMPORTANTES
Quem preside a sessao ?

Reunido de CG serd presidida pelo seu Presidente; de Distrito, pelo Governador; de
Clube, pelo seu Presidente; de Regido, pelo Presidente de Regido; de Divisao, pelo
seu Presidente.

Os lugares de honra

O primeiro lugar serd destinado ao dignitario de maior importancia e sera o da
direita do presidente da sess3o. O 2°, a sua esquerda, o 3°, a direita do 1°, 0 4° 3
esquerda do 2° e assim por diante. Se estiver presente o Governador do Estado,
caber-lhe-4 o 1° lugar. Na sua auséncia, tendo comparecido o presidente do Poder
Executivo local, o Prefeito, serad seu o lugar n°. 1. O Presidente do Poder Legislativo
Estadual e do Poder Judiciario Estadual, nessa ordem, terdo precedéncia sobre o
Prefeito Municipal, inclusive o direito ao lugar nimero um, também nessa ordem.



Os Vices Governadores terdo precedéncia sobre outros membros do Gabinete
Distrital. O Secretdrio-Tesoureiro ou Secretario e Tesoureiro terdo precedéncia
sobre os outros membros do Gabinete. Presidentes de Regido e Divisdo terdo
precedéncia sobre os Assessores Distritais.

Quando um Ledo tiver mais de um titulo, ele devera ser identificado pelo titulo mais
alto.

E os Representantes ?

Se houver representante do Governador do Estado, do Chefe do Poder Legislativo
ou do Chefe do Poder Judicidrio, nessa ordem, esse representante ocupard o lugar
numero 1, a direita do presidente da sessdo. Outros representantes ocupardao o
lugar a eles normalmente destinados por forca dos seus cargos e ndo o lugar que
caberia ao representado.

Colocagdao e Posicao das Bandeiras

A posicdo das Bandeiras em cerimoniais ou solenidades obedece a seguinte
orientacgao:

1. Quando o numero de bandeiras for impar:
a. A Bandeira do Brasil sempre fica ao centro.
b. A sua direita fica a segunda mais importante. A sua esquerda, a terceira mais
importante e assim sucessivamente.
c. A bandeira do Lions ou de qualquer outra associacdo sempre ficara a
esquerda da Bandeira do Brasil e sempre sera a ultima

2. Quando o numero de bandeiras for par:
a. A Bandeira do Brasil ficarda sempre a direita da segunda bandeira mais
importante
b. A sua esquerda fica a terceira mais importante e a sua direita a quarta mais
importante e assim sucessivamente.

Ordem de importancia das Bandeiras:

1. Bandeira do Brasil;
Bandeira de outros paises por ordem alfabética;
Bandeira do Estado e posteriormente a dos outros estados por ordem
alfabética;

4. Bandeira do Municipio e posteriormente a dos outros municipios por ordem
alfabética;



Lembrando que as bandeiras devem ser colocadas a direita da mesa Diretora.
Obs.: "Ndo bater palmas apos o canto de Hino a Bandeira e Hino Nacional".

Veja disposi¢do nas figuras

' COLOCACAD DE BANDEIRAS

Montagem de duéas Bandeiras

by
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ALGUMAS DICAS PARA...
DIRETOR SOCIAL
O Diretor Social atuara: antes, durante e depois da assembléia.

Antes: Providenciar o protocolo da reunidao e junto com o Presidente detalhar e
contatar com os CCLL, CCalL ou DDMM que atuardo nos diferentes momentos da



assembléia. (/nvoca¢do a Deus; Mestre de Ceriménia; Instrucdo Leonistica;
Desfraldamento da Bandeira;, Orag¢do pelo Brasil e outros detalhes de relevdncia
para reunido) .

A improvisagao desestimula a participa¢do responsavel.

Sao muito bem vindas as programacdes para todo o Ano Leonistico, desta forma os
companheiros (as) podem se organizar para suas missdes.( Agendas e similares)

O diretor social é responsavel pelos objetos de propriedade do clube, como
bandeiras, flamulas, sino, martelo, ...

Colocar os simbolos: malhete ( martelo), sino e a insignia do mestre de cerimonia (
medalh3do, colar) e outros conforme a reuniao exigir

Providenciar para que a mesa diretora e a mesa de extensdo (hd quem diz ndo
existir mesa de extensao), tenham os lugares determinados em ordem e nimero
certos aos integrantes destas.

Verificar se as bandeiras e o estandarte estdao em disposicdo correta.
Verificar se microfone e som estdao em condig¢des de uso.

Apds organizar o cenario fisico para o desenvolvimento da assembléia, ele ratifica
ou retifica juntamente com o presidente a formacdo da mesa diretora dos
trabalhosc, colocando as pessoas em ordem hierdrquica conforme o protocolo
padrao.

Por isso ele serd sempre o primeiro a chegar ao local da assembléia.
Diretor Social na Assembleia

Deve receber adequadamente todos os convidados da assembléia, tais como
autoridades locais, liderancas leonisticas, novos associados e companheiros (as).

Dispor lugares diferenciados nas reunides, motivando a integracdo dos
companheiros.

Verifica com todos os companheiros quais que usardao da palavra em jaula aberta,
repassando ao presidente ja de forma organizada (passar uma folha anotando os
companheiros que querem se pronunciar em jaula aberta).



Contatar com os convidados, se houver, para verificar se querem se pronunciar na
reunido (passar ao Presidente)

Ele assegura que os novos associados sintam-se bem-vindos ao clube.

Senta-se junto a grupos diferentes em cada reunidao para permitir que os associados
se conhecam melhor.

Distribuir boletins e outras publicagdes nas reunides do clube e outras.
Sintese:
Diretor Social:

Realizar suas atribuicdes com galhardia, entusiasmo e discricdo. *Composicdo da
mesa diretora e mesa de extensdo. Levando estas ja organizada, deixando apenas
os ajustes necessdrios. Organizando protocolo e ambiente fisico.

Atuando como relacdes publica do clube , saudando companheiros e convidados,
destacando os objetivos principais da reunido, ora em andamento. Homenageando
aniversariantes e efemérides do més. Realizando técnicas ou momentos de
descontragdao em parceria com o diretor animador.

Ficando atento ao Presidente, atuando como seu colaborador direto.
Término da assembléia:

Coordena e ou guarda os simbolos leonisticos e outros utilizados na reuniao.
Acompanha os convidados e companheiros novos em sua despedida.
SECRETARIO (A)

* Ele/ela estd sob a supervisdo e direcdo do presidente e da diretoria, sendo o elo
entre o clube e o distrito onde o clube estiver localizado e a associacdo;

* Apresenta regularmente os informes mensais de asssociado, relatdrios de
atividades e os demais relatorios especificados pela associagao;

* Apresenta relatérios ao gabinete do governador de distrito, inclusive cépias de
informes mensais de associados e relatérios anuais de atividades;

* Coopera e serve como membro ativo do comité consultor do governador do
distrito na divisdo onde o clube esta localizado;



* Tem a custédia e mantém os registros gerais do clube, das atas das reunides do
clube e de sua diretoria; presengas, nomeagdes das comissoes, elei¢des;
* informacdes dos associados, enderecos, telefones e numeros de identificacao.

TESOUREIRO (A)

* Recebe os valores das mensalidades dos companheiros fazendo o depdsito em
banco.

* Paga as obrigagdes do clube autorizadas pela diretoria.

* Todos os cheques e comprovantes devem ser assinados pelo tesoureiro e pelo
presidente.

* Tem a custédia e mantém os registros gerais dos recibos e desembolsos do
clube;

* Prepara e apresenta relatdrios financeiros mensais, trimestrais e semestrais
para a diretoria e associados do clube;

* Cobra os Associados que espontaneamente ndo cumpram com suas obrigacdes.

DIRETOR ANIMADOR
Dicionario:

Animador: Aquele que anima, estimula, tranqiliza.
Animacao: Ato ou efeito de animar; viveza; movimento; entusiasmo.
Harmonia : concdrdia; suavidade; acordo; paz e amizade; ordem

DIRETOR ANIMADOR : sua atuacdo de relevancia em todos os momentos . Ora
ficando atento aos horarios estabelecidos, a discussdes acaloradas, a falta de
participacdo. Cabe a ele com sutileza e suavidade harmonizar o clima da reuniao,
podendo, até, sugerir ao Presidente do Clube determinadas deliberacdes.

Também |he cabe motivar o uso dos simbolos leonisticos, como distin¢ao e prestigio
de pertencer a instituicdo Lions ( uso do pin)

Sua atribuicdo é de moderador, incentivador e entusiasta para que a reunido seja
eficiente e eficaz em seus objetivos.

Pode e deve interferir sempre que ocorrer alguma discussdo mais acalorada.
E o Unico associado com autoridade para interpelar inclusive ao presidente.

Promove harmonia, companheirismo e entusiasmo nas reunides do clube através
de brincadeiras, jogos, cangoes, etc.



Sendo oportuno o uso de técnicas de descontracdo, realizando um trabalho
integrado com a diretoria social, fomentando o companheirismo e a disposicdo
positiva para as reunioes.

Sorteia mimos

O diretor animador pode também impor multas nos associados do clube. Nao se
pode apelar a sua decisdo de impor uma multa, entretanto uma multa ndo poderd
exceder o valor determinado pela diretoria do clube e nenhum associado podera
ser multado mais de uma vez numa reunido.

Os fundos decorrentes das multas deverdo ser imediatamente entregues ao
tesoureiro do clube, mediante recibo.

Oracao pelo Brasil

“0O Deus onipotente, principio e fim de todas as coisas, infundi em nés brasileiros,
0 amor ao proximo, ao estudo e ao trabalho, para que fagamos de nossa Patria
uma terra de Paz, de Ordem e de Grandeza. Velai Senhor pelos destinos do Brasil
Assim Seja “

Bibliografia: Ledo Sabido — CL Aureo Rodrigues
Treinamento 12 Instituto de Lideranca
www.lionsld4.org.br/old/manual.html
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